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مقدمه

محتوای سند

این سند فرآیند ثبت‌وتشکیل تعاونی‌ها در نسخه جدید را تش��ریح می‌نمای��د. لازم ب��ه
ذکر است در ادامه سند از ذکر گرایش و رشته و نوع تع��اونی ص��رفه نظ��ر ش��ده و
تنه��ا ن��ام تع��اونی نظ��یر: مص��رف، عم��ران، ت��امین نی��از تولی��د کنن��دگان و .... ذک��ر

می‌گردد.
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ثبت درخواست

سامانه�               در بایستی� موسس هیئت نماینده عنوان به تعاونی� نماینده تعاونی، ثبت‌وتشکیل درخواست ثبت برای
       . آدرس     زدن با کار این� برای نماید ثبت را خود اصلی     https://taavoni.mcls.gov.irدرخواست صفحه وارد مرورگر، در

          » به      »  کسب‌وکار جامع سامانه� در تعاونی شرکت تأسیس صفحه وارد تعاونی ثبت دکمه انتخاب با و می‌شود سامانه
درگاه           https://mojavez.ir/license/58780آدرس  به مربوطه، استعلامات و مدارک تکمیل از پس و شده

. می‌گردد            باز وی برای اولیه اطلاعات فرم و شده منتقل تعاونی ثبت‌وتشکیل
» « شاهکار                  سامانه از فرد ملی کد با موسس هیئت نماینده همراه تلفن تماس شماره مرحله این در همچنین

.             . دهد  ادامه� را کار می‌تواند باشد، همراه شماره مالک فرد صورتیکه در می‌گردد استعلام
استعلام         ‌          احوال ثبت سامانه� از تولد تاریخ و ملی توسطکد موسس هیئت نماینده هویتی اطلاعات مرحله این در

                  . عمل  به جلوگیری کاربر این� برای اطلاعات ثبت ادامه� از تولد تاریخ� با ملی کد تطابق عدم درصورت می‌شود گرفته
. می‌گردد        ارائه ایشان به مناسب پیام و می‌آید

هیئت                   نماینده عنوان به فرد همراه تلفن شماره استعلام بر علاوه می‌بایست که است این� در اهمیت حائز نکته
      . اطلاعات،            تکمیل از پس منظور بدین شود اعتبارسنجی نیز شده وارد همراه تماس شماره شاهکار، سامانه� از موسس

  ...    . از   »           می‌باشد، پیگیری کد شد ثبت کشور تعاون هوشمند سامانه� در شما اطلاعات گرامی کاربر� بر مبنی پیامکی�
            ».. می‌تواند       خود پیگیری کد توسط کاربر و می‌گردد ارسال کاربر برای ، شوید سامانه� وارد می‌توانید پیگیری کد طریق

 . شود   سامانه� وارد
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را                 تعاونی� پنجم سطح آیسیک� ابتدا میبایست تعاونی نماینده تعاونی، گرایش و رشته انتخاب تسهیل منظور به
 . میکند                   درج را تعاونی گرایش و رشته خودکار، صورت به آیسیک، این� به توجه با سیستم و کرده انتخاب
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مرحله اول

سامانه   به ورود

      . مراحل             ماژول� این� به ورود� با می‌نماید مشاهده را ثبت‌وتشکیل ماژول سامانه� به ورود از پس موسس هیئت نماینده
. می‌نماید        مشاهده را ثبت‌وتشکیل برای لازم گام‌های و

●       .   » از:       » قبل تا دکمه این فشردن با می‌شود مشاهده انصراف دکمه ثبت‌وتشکیل مراحل منو بالای در نکته
در                و است فراهم متقاضی برای انصراف امکان� شرکت‌ها ثبت سامانه به تعاونی� اطلاعات ارسال مرحله

برای                 درخواست ابطال بر مبنی پیامکی باشد التادیه لازم سهم گواهی صدور مرحله از بعد انصراف� صورتیکه
. می‌گردد       ارسال موسس هیئت نماینده اعضاءو تمام

        . نام             به دکمه یک کاربر مرحله این در نماید وارد را درخواست اصلی اطلاعات بایستی کاربر اول گام اول مرحله در
            . باز�    نماینده برای درخواست اطلاعات تکمیل فرم مذکور دکمه بروی کلیک با می‌نماید مشاهده اطلاعات تکمیل

می‌شود. 
مانند      فرم این اطلاعات از برخی

ملی ● کد

خانوادگی    ● نام و نام

جنسیت ●

پدر  ● نام

تولد  ● تاریخ

همراه ● شماره

استان●

شهرستان●
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بخش●

دهستان●

شهر●

روستا●

رشته●

گرایش ●

تعاونی ● نوع

نمایش                    تغییر غیرقابل صورت به قسمت این در و شده گرفته موسس هیئت نماینده از ثبت‌نام پیش مرحله در که
. است   شده داده

: است                 زیر تشریح به شود وارد باید موسس هیئت نماینده توسط مرحله این در که دیگری اطلاعات

ایران�:                 ● پست سرویس از را کدپستی خودکار صورت به سامانه� کاربر، توسط کدپستی نمودن وارد� از پس کدپستی
    . پاسخ‌گویی              عدم صورت در می‌نماید ثبت فرم در را نماینده آدرس بودن، موجود صورت در و می‌گیرد استعلام

     .   » عنوان      »   با تیک یک همچنین می‌نماید دریافت کدپستی صحت عدم خطا کاربر به پست استعلام سرویس
آدرس                    عنوان به فیلد یک تیک این� انتخاب با که دارد قرار کاربر اختیار در هستم خود آدرس تغییر متقاضی

می‌تواند               کاربر� نباشد، صحیح پست سرویس از شده بازگردانده آدرس درصورتی‌که که می‌شود فعال خوداظهاری
          ( . شده         بازگردانده آدرس با خودکار صورد به ابتدا در فیلد این نماید تکمیل قسمت این� در را خود مدنظر آدرس

) ( ) الزامی     می‌شود تکمیل پست سرویس از

●) اختیاری  ) الکترونیکی� پست

شهرستان        ● و استان تفکیک به نماینده شناسنامه صدور محل

●) ( اختیاری  ثابت تلفن
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● : پیشنهادی  .     5نام‌های به           فیلد راهنمای طریق از می‌گیرد قرار کاربران اختیار در پیشنهادی نام عنوان به فیلد
      . ثبت           نام تعیین دستورالعمل دانلود قابلیت شوند ثبت اولویت ترتیب به باید نام‌ها این می‌شود اعلام کاربر

) ( . الزامی                گرفت خواهد قرار کاربران اختیار� در شرکت‌ها ثبت نام تعیین سامانه به مراجعه لینک و شرکت‌ها
استفاده)                  اجازه بودن آزاد صورت در می‌شودو گرفته استعلام ها شرکت ثبت ارسالی سرویس از ها نام این

). می‌شود  داده

●) ( الزامی      استان تفکیک به تعاونی تشکیل محل

● ) الزامی     ) شهرستان به تعاونی تشکیل محل

●) الزامی     ) بخش به تعاونی تشکیل محل

●) الزامی     ) دهستان به تعاونی تشکیل محل

●) الزامی     ) شهر به تعاونی تشکیل محل

روستا     ● به تعاونی تشکیل محل

تعاونی    ● بودن تعاون روستا� تعیین

موسس    هیئت اطلاعات تکمیل

     . گام،              این در منظور بدین نماید ثبت را موسس هیئت اعضای اطلاعات باید موسس هیئت نماینده بعد گام در
     » «        » موسس    » هیئت اطلاعات ثبت فرم جدید دکمه فشردن با و می‌نماید مشاهده را جدید دکمه موسس هیئت نماینده

                   . از   پس و می‌نماید وارد را موسس هیئت عضو ملی کد موسس هیئت نماینده ابتداء در فرم این در می‌نماید مشاهده را
.       » می‌گردد  » ذخیره سامانه در فرد اطلاعات ذخیره دکمه انتخاب

                 : ساخته  وی برای موسس نقش یک و میرود شمار به نیز تعاونی� موسس هیئت جزو تعاونی� نماینده مهم نکته
می‌شود.

       . در         استعلامات نتیجه است، ذکر به لازم می‌پذیرد صوزت مربوطه استعلامات اطلاعات، شدن ذخیره از پس
. می‌کند                 تغییر مشکل بدون فرد استعلامات وضعیت استعلامات تمام بودن صحیح صورت در و می‌گردد ذخیره سامانه

استعلام            »   به نیاز وضعیت به فرد، استعلام وضعیت نباشند، سرویس‌دهی درحال استعلامی سامانه‌های صورتیکه در
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           »  « دکمه«      این انتخاب� با متقاضی و می‌شود داده نمایش عضو برای مجدد استعلام دکمه و می‌یابد تغییر مجدد
 . می‌دهد       انجام عضو برای را مجدد استعلامات
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در                   می‌نماید، استعلام احوال ثبت سامانه� از را موسس هیئت تولد تاریخ و ملی کد خودکار صورت به سامانه
ثبت                       سامانه� از فرد پدر نام و جنسیت خانوادگی، نام نام، به مربوط اطلاعات هم، با تولد تاریخ و ملی کد تطابق صورت
           . نشود،       شناخته معتبر احوال ثبت سامانه توسط ملی کد صورتیکه در می‌گردد ذخیره سامانه� در و دریافت احوال

.    » «      » می‌شود    »  داده نمایش حذف دکمه تنها و می‌نماید تغییر شده رد به فرد استعلام وضعیت
. می‌گردد                استعلام شاهکار سامانه از ملی، کد همراه به شده وارد همراه تلفن تماس شماره سامانه

  « هیئت              کردن نهایی دکمه روی نماینده است لازم موسسین، هیئت اعضای تمامی اطلاعات ثبت از پس
               . هیئت«   برای لازم تعداد حداقل آیا� که می‌نماید بررسی� سامانه گزینه این انتخاب� از پس نماید کلیک موسسین

       . حداقل      موسسین هیئت اعضای تعداد درصورتیکه خیر؟ یا است شده ثبت اعضاءهیئت     3موسسین تمام و باشد نفر
         » «  » و    »   نموده قفل را موسسین هیئت اطلاعات سامانه� باشند، تایید یا تایید به نیاز استعلام وضعیت دارای موسسین

. می‌شود          باز� نماینده برای طرح اطلاعات ثبت یعنی بعد مرحله
سامانه                 در موسس نقش می‌باشد، شده تایید آنها استعلام وضعیت که موسس اعضاءهیئت برای مرحله این در
آموزش�                  سامانه طریق از خود کارتابل به مراجعه با می‌توانند زمان این از موسس اعضاءهیئت و می‌شود ساخته

               . تایید    اداره توسط بایستی� آنها استعلام وضعیت که موسس هیئت اعضای از دسته آن برای بگذرانند را خود دوره‌های
با                     می‌توانند بعد به زمان این� از موسس اعضاءهیئت و می‌شود ساخته سامانه در موسس نقش اداره تایید از بعد شود

. نمایند             طی را خود دوره‌های آموزش سامانه طریق از خود کارتابل به مراجعه

طرح   اطلاعات تکمیل

.    » مي‌نمايد       » مشاهده را جديد دكمه موسس هیئت نماینده مرحله این در
: است           زیر شرح به شود پر نماينده توسط بايد كه اطلاعاتي

طرح ● عنوان

اصلی  ● فعالیت موضوع

فعالیت ● موضوع

طرح   ● موضوعی شرح
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طرح   ● اجرای شروع تاریخ

طرح   ● اجرای پایان تاریخ

طرح   ● اجرای محل استان

طرح   ● اجرای محل شهرستان

ثابت ● سرمایه

ثابت  ● سرمایه� توضیحات

گردش  ● در سرمایه

گردش   ● در سرمایه� دوره

تعاونی  ● فعالیت مدت

ویرایش  )               ● قابل غیر و می‌آید بدست درگردش سرمایه و ثابت سرمایه� مجموع از مقدار� این سرمایه� کل
می‌باشد.(

مدیرعامل      ● و مدیره هیئت اختصاصی پذیرش شرایط

طرح ● اشتغالزایی

تولید ● ظرفیت

تولید  ● ظرفیت واحد

●. طرح  خلاصه

                  : نماینده  به تعاونی اولیه سرمایه برای پیشنهاد چند اعضا،، کل تعداد و سهام کل تعداد تعیین از پس مهم نکته
هر                     اسمی ارزش بودن اعشاری مشکل به دیگر تعاونی� مبلغ، این از استفاده با که می‌شود داده سیستم طریق از تشکیل

. نمی‌نماید   برخورد اسم
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شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
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با                     و نموده وارد تشکیل نماینده توسط طرح تایید قسمت در را شده پیامک کد طرح، ثبت از بعد تشکیل نماینده
. داشت                نخواهد وجود آن ویرایش امکان دیگر و می‌شود تایید نماینده توسط طرح اطلاعات کار این

 : می‌نمايد               مشاهده را زیر دکمه‌های شده تایید طرح مقابل در طرح تایید از بعد نماینده

طرح  ● پرینت

مجوز‌ها ●

مستندات    ● و ها مجوز نمایش

مستندات    ● و ها مجوز تایید

اطلاعات  ● مشاهده

اساسنامه ● تکمیل

     . با               نماینده کار این برای نماید سامانه وارد� را خود اساسنامه� اطلاعات می‌بایست� نماینده طرح، تایید و ثبت از بعد
            » الکترونیکی  »  فرم صورت به نظر مورد اساسنامه انتخابی، گرایش رشته اساس بر ، اساسنامه تکمیل دکمه انتخاب

. می‌شود   داده نمایش
.       » می‌گردد         » ذخیره سامانه� در تعاونی� اساسنامه ، ذخیره دکمه انتخاب با اساسنامه اطلاعات تکمیل از پس نماینده

تایید                    اداره توسط اساسنامه که زمانی تا می‌نماید� مشاهده را پرینت و اساسنامه ویرایش دکمه مرحله این از بعد تعاونی�
. نماید       ویرایش� را اساسنامه� می‌تواند است، نشده

   » را            »  اساسنامه کل ، اساسنامه مشاهده دکمه انتخاب با اساسنامه، ارسال از بعد مربوطه سطح تعاون، اداره کارمند
          . را        اساسنامه� مواد تایید امکان� کارمند طرح، اطلاعات تایید بدون بگیرد چاپ اساسنامه� از می‌تواند و می‌نماید مشاهده

ندارد.
.             » می‌نماید    »  مشاهده را اساسنامه� اطلاعات که می‌گردد باز� اداره کارمند برای جدولی ، اساسنامه تایید دکمه انتخاب با

حداکثر       انتخاب با جدول این .      10در های          بند همه تأیید زمان تا نماید تایید را آن‌ها می‌تواند اساسنامه مواد از مورد
. نماید         ویرایش را اساسنامه میتواند موسسین هیئت نماینده اساسنامه،

«        » مواد        »  دکمه فشردن با و می‌کند مشاهده را اساسنامه مواد دکمه خود صفحه در موسس هیئت نماینده همچنین
          » «     » درآمده  قرمز رنگ به نشده تایید موارد که می‌نماید� مشاهده تایید دکمه بدون مشابهی جدول اساسنامه اشکال‌دار

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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.             » نماید      »  ارسال اداره برای دوباره و نماید� اصلاح را شده رد موارد ، اساسنامه ویرایش� دکمه انتخاب� با می‌تواند و است
. می‌شود             اعضاءباز مشخصات و لیست ثبت مرحله اساسنامه� مواد تمام تایید از بعد

:             » نماید   »  تکمیل را زیر اطلاعات می‌بایستی� که می‌گردد باز نماینده برای فرمی سهامی اطلاعات دکمه فشردن با

اعضا ● تعداد

●      ( ) برابر�  )  حداقل باید مقدار این اولیه سرمایه� سهامداران این        10سهم غیر در باشد سرمایه� کل از درصد
        . ( ) موافقت‌نامه     وجود به مربوط تیک درصورتیکه مصرف تعاون‌های در نمی‌دهد ثبت اجازه سامانه صورت

تایید                 طرح در شده بارگذاری موافقت‌نامه� و باشد شده انتخاب لازم فضای گذاشتن دراختیار بر مبنی دستگاه
تعاونی           این برای نیاز مورد اولیه سرمایه حداقل باشد، .   200شده عدم    درصورت اما است تومان میلیون

تعاونی�            این� برای نیاز� مورد اولیه سرمایه� حداقل گزینه، این .() 500انتخاب تعاونی�    در است تومان میلیون
از         نباید اولیه سرمایه� شهرستانی� عمران توسعه .(3های باشد    کمتر ریال میلیارد

تغییر   )               ● قابل غیر و می‌آید بدست سهامداران سهم از سرمایه کل تفریق از مقدار این تسهیلات و اعتبارات�
می‌باشد.(

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.



منطبق بر استاندارد- خدمات مديريت پروژه شرکت پارس فناوران� مبتکر 
PMBOK® 2012

14شرح اجرای پروژه سامانه جامع و هوشمند بخش تعاون کشور

●) اعضاءباشد   )        تعداد از مضربی باید مقدار این پیشنهادی سهم تعداد

قابل    )              ● غیر و می‌آید بدست پیشنهادی سهم تعداد اعضاءبر تعداد تقسیم از تعداد این� عضو هر سهام تعداد
). باشد        اعضاءکمتر تعداد از نمی‌تواند و می‌باشد ویرایش�

نیم   )               ● از نباید و می‌آید بدست پیشنهادی سهام تعداد بر سهامداران� سهم تقسیم از مقدار� این سهم هر ارزش
           . ( ). در     نیم از نباید سهم هر ارزش شهرستانی عمران توسعه تعاون‌های در نماید تجاوز تعاونی سرمایه درصد

) باشد        بیشتر تعاونی اولیه سرمایه میزان هزارم ده

●      : سهم  .       حداکثر غیرعضو، سهام‌دار متقاضی تعداد باشد عضو غیر سهامدار� متقاضی تعاون صورتی‌که در
حداکثر       )  تعاونی� سهم کل از عضو غیر (         49سهامداران سهم  کل از عضو غیر سهامدار هر سهم حداکثر ، درصد

           . عضو      غیر سهامدار خواستار متقاضی صورتیکه در است ذکر به لازم شود مشخص باید عضو غیر سهامداران
. می‌گردد            اضافه اساسنامه به عضو اختصاصی پذیرش شرایط عنوان به بندی بود

از               ● کمتر درخواست در شده اعضاءثبت تعداد صورتیکه در تولیدکنندگان نیاز تامین های تعاونی� نفر 20برای
از            اعضاءکمتر تعداد با تعاونی تشکیل مجوز بارگذاری برای محلی . 20باشد بارگذاری    می‌شود گذاشته نفر

از              اعضاءکمتر تعداد با کنندگان تولید نیاز تامین های تعاونی� برای مدرک .  20این از    پس است الزامی نفر
مدارک                و اطلاعات مربوطه سطح اداره کارشناس است اعضاءلازم لیست کردن نهایی و اطلات این� ثبت

          . لیست       ثبت مرحله کارشناس توسط مدارک این� رد صورت در نماید تایید و بررسی� را شده بارگذاری
. می‌گردد              پذیر امکان� تعاونی اعضاءبرای حذف اعضاءو ویرایش� امکان� و می‌شود باز تعاونی اعضاءبرای

از         ● اعضاءبیش تعداد صورتیکه در مسکن های تعاونی� فیلد    200در دو بود نفر

oتوضیحات

o مدارک بارگذاری

             . دفتر     کارشناس است اعضاءلازم لیست کردن نهایی و اطلاعات این� ثبت از پس می‌شود داده نمایش متقاضی به
تعاونی                  برای اساسنامه� تکمیل یعنی بعد مرحله تا نماید تایید را تعاونی� توسط شده بارگذاری مدارک� توزیعی تعاونی�
                 . ویرایش  امکان و می‌شود باز� تعاونی اعضاءبرای لیست ثبت مرحله کارشناس توسط مدارک این رد صورت در شود باز

 . می‌گردد       پذیر امکان� تعاونی� اعضاءبرای حذف اعضاءو
: می‌شود                داده نمایش� متقاضی به ویرایش قابل غیر صورت به زیر اطلاعات فرم این در همچنین

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
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ثابت ● سرمایه

گردش  ● در سرمایه

ویرایش  )               ● قابل غیر و می‌آید بدست درگردش سرمایه و ثابت سرمایه� مجموع از مقدار� این سرمایه� کل
می‌باشد.( 

عضو                ● غیر سهامدار متقاضی که هایی تعاونی و ها اتحادیه و شهرستانی� عمران توسعه های تعاونی� در
به                   که سهام تعداد دیگر تیک این� زدن با و می‌شود داده نمایش هستم سهام نابرابری� متقاضی تیک می‌باشند

داده                نمایش� ویرایش غیرقابل صورت به می‌شود داده اعضاءنمایش� ثبت فرم در ویرایش قابل غیر صورت
ویرایش                     اجازه و می‌شود پر می‌شود گرفته فرم این� در که فرض پیش مقدار با عضو هر سهام تعداد و نمی‌شود

 . می‌شود     داده متقاضی به آن

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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تعداد                    تکمیل از قبل تا و می‌نماید مشاهده را اعضاءخود لیست تعاونی� مرحله این در سهامی اطلاعات ثبت از بعد
     . عضو        هر برای نماینده دارند را عضو هر ویرایش اجازه تعاونی :3اعضای می‌نماید    مشاهده دکمه

اطلاعات  ● ویرایش�
●. اطلاعات  مشاهده

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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حذف●
و                 هويتي اعضاءفيلد‌هاي این برای و مي‌گردند اضافه لیست این در خودکار صورت به موسس هیئت اعضای

: دارند                  را ذیل اطلاعاتی های قلم افزودن امكان تنها و مي‌گردد غيرفعال موبايل� شماره و آدرس و تحصيلات

انتخاب    )          ● اجازه الکترونیک شعبه از غیر ایی� شعبه انتخاب صورت در پرداخت نوع تعيين اطلاعات
). دارند    را الکترونیک پرداخت

نقدی  ● آورده میزان
نقدی    ● غیر آورده میزان
آورده       ● این از استفاده مفید زمان
می‌تواند      )   ● فایل این� نقدی غیر آورده مدارک .(PDFبارگذاری باشد    عکس یا

 . شد                  خواهند داده نمایش برایش� زیر فیلد‌های که می‌شود باز تعاونی� نماینده برای فرمی جدید دکمه فشردن با
●       ()     ( خواستار   تیک سهامی اطلاعات فرم در صورتیکه در غیرعضو سهامدار یا عادی عضو عضویت وضعیت

). دارد             را غیرعضو سهامدار انتخاب امکان� باشد زده را هستم عضو غیر سهامدار
●) ( ) الزامی         )   حقوقی عضو برای اتحادیه نام و اتحادیه نماینده خانوادگي نام و نام
●) ( الزامی          نماینده عنوان به معرفی بر مبنی عضو اتحادیه معرفی‌نامه� تصویر
●) ( ) الزامی        )   حقوقی عضو برای شرکت ملی شناسه و شرکت نماینده ملی شناسه
●       )   ( آماری      استاندارد فرمت آخرین� اساس بر حقوقی عضو نماینده تحصیلی مدرک و تحصیلی ISCEDرشته

) الزامی)
●) حقوقی  )   شخصیت برای ثبت شماره
هوشمند      ● جامع سامانه در اتحادیه سازمان� کد
●) ( ) الزامی       )   حقوقی عضو نماینده خیر؟ یا دارد حوزوی تحصیلات فرد آیا
●) ( )   ( الزامی     حقوقی عضو نماینده حقیقی برای همراه تلفن شماره
●           :) ( ) خودکار  )   صورت به سامانه� کاربر، توسط کدپستی نمودن وارد از پس ضروری حقوقی عضو نماینده پستی کد

ثبت                   فرم در را مربوطه آدرس بودن، موجود صورت در و می‌گیرد استعلام ایران� پست سرویس از را کدپستی
 » دریافت.           »   کدپستی صحت عدم خطا کاربر به پست استعلام سرویس پاسخ‌گویی عدم صورت در می‌نماید

انتخاب.                   با که دارد قرار کاربر اختیار در هستم خود آدرس تغییر متقاضی عنوان با تیک یک همچنین می‌نماید
سرویس                 از شده بازگردانده آدرس درصورتی‌که که می‌شود فعال خوداظهاری آدرس عنوان به فیلد یک تیک این
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    ( . به              ابتدا در فیلد این نماید تکمیل قسمت این� در را خود مدنظر آدرس می‌تواند کاربر نباشد، صحیح پست
) می‌شود           تکمیل پست سرویس از شده بازگردانده آدرس با خودکار صورد

●) ( ) الزامی  )   حقوقی عضو نماینده تماس شماره
●) ( ) اختیاری  )   حقوقی عضو نماینده الکترونیک پست
●  )    / زیر         )  حقوقی عضو نماینده حقیقی عضو اگر تولد تاریخ و روز� اختلاف اساس بود   18بر اطلاعاتی  6سال قلم

: می‌گردد        اضافه اعضاء نام ثبت فرم به ذیل
o  دادنامه� 2شماره

o  پرونده شماره

o   شعبه بایگانی شماره

o  شعبه شماره

o استان

o   حکم صادرکننده دادگاه شهرستان
صورت                     به است، شده ثبت طرح در که اطلاعاتی اساس بر سهم هر اسمی ارزش� و سهام تعداد فرم این در

:         . نماید     تکمیل را ذیل اطلاعاتی اقلام می‌بایستی نماینده می‌شود داده نمایش ویرایش� غیرقابل

●            ( طریق     از الکترونیکی صورت به بایستی� عضو که است مبلغی همان مبلغ این ریال به نقدی آورده مبلغ
). نماید       پرداخت واریز� فیش ثبت یا سامانه

ریال      ● به نقدی غیر آورده مبلغ

شده  ● تعهد مبلغ

ماه          ● اساس بر نقدی غیر آورده از استفاده مفید زمان

●   ( می‌تواند     فایل این نقدی غیر آورده .(PDFمدارک باشد    عکس یا

انتخاب    )          ● اجازه الکترونیک شعبه از غیر ایی� شعبه انتخاب صورت در پرداخت نوع تعيين اطلاعات
 ). دارند    را الکترونیک پرداخت

●
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پس از انتخاب دکمه »ذخیره«، اطلاعات فرد در سامانه ذخیره می‌گردد.
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تمام                  بودن صحیح درصورت و می‌گردد ذخیره سامانه� در نتیجه اطلاعات، استعلام از پس است ذکر به لازم
    .   » استعلام      »  سامانه‌های صورتیکه در می‌نماید تغییر ، مشکل بدون وضعیت به فرد استعلامات وضعیت استعلامات،

    »    « دکمه         و می‌نماید تغییر ، مجدد استعلام به نیاز وضعیت به فرد استعلام وضعیت نباشند سرویس‌دهی درحال
                 » انجام»  عضو برای را مجدد استعلامات دکمه این� انتخاب با متقاضی و می‌شود داده نمایش� عضو برای مجدد استعلام

می‌دهد. 
         » صورتیکه      »    در و می‌نماید بررسی� را عضو بودن اتحادیه ، شده وارد سازمان� کد اساس بر خودکار صورت به سامانه

   «       » «       » شده»  وارد سازمان کد بر مبنی اخطاری باشد، نشده ذخیره اتحادیه عنوان به سامانه� در شده وارد سازمان کد
.      » می‌دهد   نمایش سیستم کاربر به ، نمی‌باشد اتحادیه برای

 . در                  می‌نماید استعلام احوال ثبت سامانه از را اتحادیه نماینده تولد تاریخ و ملی کد خودکار صورت به سامانه
ثبت                       سامانه� از فرد پدر نام و جنسیت خانوادگی، نام نام، به مربوط اطلاعات هم با تولد تاریخ� و ملی کد تطابق صورت

می   دریافت .           احوال نشود      شناخته معتبر احوال ثبت سامانه� توسط ملی کد صورتیکه در می‌گردد ذخیره سامانه در و شود
.    » می‌شود           » داده نمایش حذف دکمه تنها و می‌نماید تغییر شده رد به فرد استعلام وضعیت

            » توسط   »  شده ثبت اطلاعات با و دریافت شرکت‌ها ثبت سامانه� از اطلاعات ، ملی شناسه اطلاعات تکمیل با
وضعیت                  نباشد مطابق شرکت‌ها ثبت از شده گرفته استعلام با وارده اطلاعات صورتیکه در و می‌شود مقایسه� کاربر

 .    » می‌شود          » داده نمایش� حذف دکمه تنها و می‌نماید تغییر شده رد به فرد استعلام
در                   مذکور اتحادیه صورتیکه در و می‌نماید جستجو سامانه در را شده دریافت سازمان کد خودکار طور به سامانه

ثبت                    اجازه و برمی‌گردد است عضو دیگری تعاون در اتحادیه بر مبنی اخطاری باشد، عضو سطحی هر در دیگری تعاون
. نمی‌شود   داده اتحادیه

در                  تعاون گرایش رشته با یکسانی� گرایش رشته شده وارد اتحادیه که می‌نماید بررسی� خودکار صورت به سامانه
با                    . اتحادیه گرایش رشته بر مبنی اخطاری و نمی‌دهد را اتحادیه ثبت اجازه این‌صورت غیر در باشد داشته ثبت حال

 . می‌نماید      دریافت را نیست یکسان� تعاون
دیگری                 .  .1 تعاون صورتیکه در می‌نماید جو و جست سامانه در را شده دریافت سازمان کد خودکار طور به سامانه

و             .       نمی‌شود داده بالاتر سطح تعاون در اتحادیه ثبت اجازه باشد شده ثبت سامانه� در مذکور اتحادیه سطح در
. ندارد      .         .      را بالاتر سطح تعاون در ثبت اجازه و دارد وجود دیگری تعاون اتحادیه سطح در بر مبنی اخطاری
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و                  .2 می‌نماید بررسی� را مذکور اتحادیه مجمع های مصوبه شده وارد سازمان کد اساس بر خودکار صورت به سامانه
مجمع      .             در مصوبه این� تصویب عدم صورت در باشند داشته را تعاون در عضویت مصوبه بایستی� مذکور اتحادیه

 . می‌آید               عمل به جلوگیری موسس هیئت عضو عنوان به اتحادیه ثبت از مذکور اتحادیه عمومی
تایید                   .3 عدم صورت در و می‌نماید استعلام شاهکار� سامانه� از را ملی کد همراه به شده وارد همراه شماره سامانه

داده                  نمایش حذف دکمه تنها و می‌نماید تغییر شده رد به فرد استعلام وضعیت شاهکار سامانه� توسط مالکیت
می‌شود.

            » صورت     »   به سامانه� دکمه این بر کلیک با و می‌نماید مشاهده را اعضا نهایی ثبت اعضاءدکمه ثبت از پس کاربر
 . می‌نماید           بررسی� اعضاءرا تایید وضعیت و تعاونی سرمایه اعضاءو شروط خودکار

        "   "         : قابل  اول گام در که است شده عنوان بیست و شش فایل در تعاونی، تشکیل به مربوط شروط باقی مهم نکته
میباشد  .مشاهده

اکسل  انتخاب:            بارگذاری با میتواند تعاونی ها،نماینده تعاونی تشکیل روند در تسهیل منظور به
   . میبایست           ارسالی فایل نماید اعضا اکسل فایل بارگذاری به اقدام� اکسل، فایل بارگذاری گزینه

. باشد      شده بارگذاری فایل نمونه مطابق
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اکسل             فایل طریق از سیستم در کردن وارد برای اعضا لیست تهیه :راهنمای

بدون                     و صحیح صورت به اطلاعات تا فرمایید توجه زیر نکات به اکسل فرمت به اعضا لیست تهیه در ً لطفا احتراماً،
شوند    سیستم وارد :خطا

ملی  :کد

▪  ً دقیقا .10باید باشد    عددی رقم
▪. فرمایید       خودداری غیرعددی کاراکترهای ورود از ً لطفا

موبایل  :شماره

▪  ً دقیقا عدد      "11باید با و باشد .09رقم شود"   شروع
▪   / مشخص       مقدار از بلندتر� کوتاه یا نادرست شماره‌های کردن وارد از

. کنید  خودداری
پستی  :کد

▪  ً دقیقا .10باید باشد    عددی رقم
سهام  :تعداد

▪.) علامت      )     یا کاراکتر فاصله، بدون باشد عدد فقط باید واردشده مقدار
تولد  :تاریخ

شمسی    )▪ فرمت در .YYYY/MM/DDباید شود(   وارد
▪. نکنید           استفاده استاندارد� غیر حالت‌های یا میلادی مانند دیگری� فرمت ً لطفا

:جنسیت

▪.  " "  " باشد   " مونث یا مذکر فقط باید مقدار
خانوادگی    نام و :نام

▪. باشد     انگلیسی کاراکترهای شامل نباید
▪ ) خودداری�       ) @ # %   غیره و ، ، مانند خاص کاراکترهای یا اعداد از استفاده از

فرمایید.
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مهم  :نکات

. باشد            شده مشخص عنوان‌های و ترتیب با ستون‌هایی دارای باید اکسل فایل

نمایید             حاصل اطمینان اطلاعات بودن کامل و صحت از فایل، ارسال از .قبل
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آموزش              سامانه مرحله تکمیل و حساب موجودی و حساب شماره تعیین و بانک انتخاب

جهت                  بانک به معرفی‌نامه و تعاونی تشکیل با موافقت نامه‌های مرحله این در مربوطه، بانک انتخاب از پس
. شد     خواهد تولید حساب افتتاح

   .      » فرم         »  این در نماید مشخص را خود بانک ، بانک تعیین فرم طریق از می‌بایستی� تعاون نماینده مرحله این� در
. مینماید           انتخاب را مربوطه شعبه و خود نظر مورد بانک نمایند،ه

 

شعبه                   بود تعاون توسعه بانک از غیر اگر و می‌پذیرد انجام بانک کارمند کارتابل طریق از حساب اطلاعات ثبت
           ( الکترونیک      شعبه انتخاب صورت در و دارد الکترونیک شعبه هم تعاون بانک می‌گردد ثبت نظر مورد بانک الکترونیک

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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    ) حالت                این در و بگیرد صورت نماینده توسط باید ها واریز� اعلام و حساب اطلاعات ثبت مراحل نیز تعاون بانک
اطلاعات    بایستی� نماینده

حساب ● شماره

شبا ● شماره

شعبه ● نام

شعبه ● کد

حساب   ● افتتاح تاریخ
                . در    و می‌گیریم استعلام مرکزی بانک را حساب این� اطلاعات شبا شماره نمودن وارد از بعد نماید مشخص نیز را

. می‌دهیم             تعاونی حساب عنوان به را حساب این ثبت اجازه اطلاعات صحت صورت
ماژول                   در شده انتخاب� شعبه بانک کارمند بود شده انتخاب نماینده توسط تعاون بانک صورتیکه در بعد مرحله در
  » دکمه            »     و بانک به نامه� معرفی مشاهده دکمه نظر مورد تعاونی برای که می‌بیند جدول یک تعاونی‌ها حساب افتتاح

    »   «     .    » بایست�»   می بانک کارمند ، حساب شماره تعیین دکمه فشردن با می‌نماید مشاهده را حساب شماره تعیین
: نماید     تکمیل را ذیل اطلاعات

حساب ● شماره

شبا ● شماره

مشتری ● شماره

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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می‌نماید                    مشاهده را حساب تنظیم دکمه متقاضی بود تعاون بانک از غیر تعاونی حساب افتتاح بانک اگر آن از پس
            »  « ذیل     اطلاعات تکمیل به نسبت می‌بایستی� که می‌گردد باز متقاضی برای فرمی حساب تنظیم دکمه بر کلیک با

: نماید  اقدام

تعاونی    ● حساب موجودی آخرین

واریزکننده    ● آخرین نام

واریز   ● آخرین مبلغ

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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و                    ثبت به مربوط دوره در نماینده قبولی صورت در موسس، هیئت نماینده توسط اطلاعات این نمودن وارد از پس
افتتاح                 بانک صورتیکه در و می‌شود باز تعاونی برای ثبت‌وتشکیل بعدی مرحله آموزش، سامانه ماژول در تشکیل

دکمه                  انتخاب با و می‌شود تعاونی� حساب افتتاح ماژول وارد بانک کارمند بود تعاون توسعه بانک تعاونی حساب
:   » اطلاعاتی»   اقلام حساب موجودی تنظیم

تعاونی    ● حساب موجودی آخرین

واریزکننده    ● آخرین نام

واریز   ● آخرین مبلغ

و                       می‌گردد صادر تعاونی� الاتادیه لازم سهم گواهی ذخیره، از پس و می‌کند ذخیره و می‌نماید� وارد شده باز فرم در را
برای                   ثبت‌وتشکیل بعدی مرحله آموزش، سامانه ماژول در تشکیل و ثبت به مربوط دوره در نماینده قبولی صورت در

. می‌شود   باز تعاونی�

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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ماژول           در باید ابتدا نماینده آموزش، سامانه در شرکت دوره   برای در و  )  شرکت ثبت فرایند دوره در
.    ) کند         نام ثبت تعاونی بخش هوشمند و جامع سامانه در تعاونی تشکیل

ماژول      به آن، از دوره  پس در دوره            شرکت به مربوط آزمون در میتواند محتوا، نمایش از پس و رفته
. نماید  شرکت

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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ماژول       در آزمون، در شرکت آزمون   برای در آزمون         شرکت در میتوانید و کرده مشاهده را ها دوره لیست
. نمایید  شرکت

. میشود              هدایت بعد مرحله به تعاونی مربوطه، دوره در قبولی نمره کسب صورت در

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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تشکیل    نامه موافقت صدور

. کند             مشاهده را شده صادر تشکیل موافقتنامه� می‌تواند تعاونی� نماینده مرحله، این در

 

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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تکمیل فرم دعوتنامه مجمع عمومی
در این گام نماین��ده ه��یئت موس��س لین��ک ورود ب��ه م��دیریت جلس��ات را مش��اهده می‌نمای��د و ب��ا
انتخاب لینک مورد نظر، وارد ماژول مدیریت جلسات می‌گردد.� بعد از ثبت و ذخیره مجمع ه��یئت
موسس، بر روی گزینه� »اعلام جلسه« را انتخاب کرده و قلم‌های اطلاعاتی تاریخ، زمان و آدرس
مح��������������������ل برگ���������������������زاری جلس��������������������ه را وارد می‌نمای���������������������د.

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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.پس از ثبت اطلاعات مجمع، تعاونی به مرحله دوم راه میابد

مرحله دوم

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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لیست نهایی اعضا:

پس از ثبت مجمع، تعاونی به مرحله لیست نهایی اعضا هدایت میشود. در این مرحله پس از
انتخاب اعضای حاضر در مجمع و ثبت آن، تعاونی به مرحله بعد میرود.�

تشکیل مجامع

لیست نهایی اعضا و تکمیل� مصوبات مجمع عمومی موسسین:

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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 .         » و.        »  نماید مشخص را اعضاءحاضر و کرده انتخاب� را ، جلسه حاضرین گزینه تعاونی نماینده جلسه، اعلام از بعد
. می‌نماید      ثبت را مجمع سمت‌های سپس

: باشید   داشته توجه
می‌بایست�       ● مجمع، بعد مرحله به دسترسی .4برای گردند      ثبت رئیسه� هیئت عضو
●.          » می‌نمایم     » ذخیره و تکمیل را جلسه مصوبات و انتخاب مصوبات گزینه مجمع، سمت‌های از بعد
●.   » گردد         »   اقدام داوطلبین نام ثبت ماژول از مدیره، هیئت و بازرسان� کاندیداهای ثبت برای

  )  (  »  «          : انتخاب  را تعاونی مخصوص مصوبه بستن گزینه می‌بایست� تعاونی� نماینده مصوبات، تکمیل از بعد نکته
. کند       نهایی تایید را جلسه و نماید

. نماید:                وارد سامانه� در را جلسه مصوبات نمیتواند نماینده مجمع، برگزاری زمان از پیش تا نکته
و                 مصوبات جلسات مدیریت در می‌‌بایست تعاون اداره کارمند تعاونی، نماینده توسط جلسه شدن نهایی� از بعد

.              . میابد     راه بعد گام به تعاونی اداره، کارمند توسط جلسه نهایی تأیید صورت در کند نهایی� تایید را مجمع

 »     «           : به  ، طرح اطلاعات مرحله به بازگشت دکمه انتخاب با اعضا، نهایی� لیست مرحله در می‌تواند کاربر مهم نکته
   . انتخاب                 با همچنین نماید ویرایش را طرح در موجود اطلاعات سایر و اعضاء اطلاعات و بازگشته اول مرحله سوم گام

. می‌شود            مربوطه بانک و تعاون اداره مجدد تاییدات نیازمند تعاونی� دکمه، این

: مدیره      هیئت جلسه صورت اولین اطلاعات
می‌بایست                 تعاونی نماینده تعاون، اداره کارمند توسط موسسین، عادی عمومی مجمع اولین نهایی تایید از بعد

      .    » جلسه        » ثبت از بعد تعاونی نماینده نماید سامانه وارد جدید گزینه از را مدیره هیئت صورتجلسه اولین اطلاعات
           » می‌نماید     »  تکمیل را جلسه برگزاری محل آدرس و زمان تاریخ، اطلاعات ، جلسه اعلام گزینه انتخاب با مدیره، هیئت

.     » می‌شود      »  نمایان وی برای ، جلسه مصوبات� گزینه جلسه اعلام از بعد و
»  «            »  « مصوبه    بستن گزینه انتخاب با سپس و کامل را ذیل جلسات دستور ، جلسه مصوبات گزینه انتخاب با
.     )  (           ) نماید)  نهایی را جلسه ، تعاونی نماینده خود سمت براسا� بتواند تا بسته را مصوبه تکمیل فرآیند تعاونی مخصوص

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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و                  مصوبات� جدید جلسات مدیریت در می‌بایست تعاون اداره کارمند تعاونی، نماینده توسط جلسه شدن نهایی� از بعد
. کند       نهایی تایید را مدیره هیئت جلسه

می‌شود                شرکت مدارک لیست مرحله وارد� تعاونی نماینده اداره، کارمند توسط جلسه نهایی تایید از بعد

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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: شرکت   مدارک لیست

         . مدارک         خود کارتابل در تعاون، اداره کارمند مجدداً سپس می‌کند بارگذاری را شرکت مدارک متقاضی گام، این در
. می‌نماید   تایید را

مدارک :        بارگذاری برای قبول قابل فرمت آن      PDFنکته حجم حداکثر و .5بوده می‌باشد   مگابایت�
شده                ثبت‌وتشکیل ماژول وارد می‌بایست� تعاون اداره کارمند تعاونی، نماینده توسط شرکت مدارک بارگذاری از بعد

. کند       تایید را شده بارگذاری مدارک و

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.



منطبق بر استاندارد- خدمات مديريت پروژه شرکت پارس فناوران� مبتکر 
PMBOK® 2012

39شرح اجرای پروژه سامانه جامع و هوشمند بخش تعاون کشور

مرحله سوم:

ارسال اطلاعات به ثبت شرکتها و ثبت نهایی تعاونی

تعاونی،       نهایی اطلاعات مرحله این� اطلاعات          در تکمیل ماژول� در تعاون اداره کارمند توسط تعاونی� ۱۲اطلاعات
. میشود             هدایت اخر مرحله به تعاونی� ستاد، تایید از پس و میشود گانه،‌تکمیل

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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تعاون   مدارک :لیست

اساسنامه�                 و تاسیس آگهی رسمی روزنامه� شرکت، تاسیس آگهی تصویر می‌بایستی� موسس هیئت نماینده مرحله این� در
. نماید        بارگذاری� را شرکت‌ها ثبت مهر به اطلاعاتی)       مهمور قالب براساس می‌توانند فایل‌ها عکس  PDFاین یا

باشند.(
تمام                    نقش و می‌آید در فعال حالت به تعاونی مربوطه سطح تعاون، اداره کارمند توسط مدارک این� تایید از بعد
اطلاع                   به پیامک طریق از و می‌گردد صادر تعاونی تاسیس پروانه و می‌شوند فعال آتی، اقدامات� انجام برای اعضاء

.             . می‌باشد  ‌  مدیره هیئت رییس اختیار در تعاونی� کارتابل است ذکر به لازم می‌شود رسانده تعاونی اعضاء
و                  عامل مدیر مدیره، هیئت الزامی� دوره‌های نمرات سامانه� تاسیس پروانه صدور از پس است ذکر به لازم
و/                 کارتابل مسئول باشد، نشده گذرانده افراد این توسط دوره‌ها این� صورتیکه در و می‌نماید بررسی� بازرسان� بازرس
            / را     بعدی فعالیت‌های اجازه سامانه و می‌نمایند مشاهده خطایی خود صفحه در بازرسان� بازرس و موسس هیئت اعضاء

. نمی‌دهد   وی به

اين مستند، شامل مطالب� اختصاصی و محرمانه شرکت پارس فن آوران مبتکر همراه می باشد، و صرفا در محدوده توافق
شده شرکت پارس فن آوران مبتکر با کارفرمای محترم )وزارت تعاون،� کار و رفاه اجتماعی(، قابل انتشار� و توزیع است.
هرگونه نشر، کپی برداری، تکثیر، افشاسازی� و توزیع همه یا بخشی از این سند در خارج از این محدوده ممنوع می باشد.
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